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Judit's Biiro und Alltagsmanagement
Datenschutzrichtlinie

1. Einfuhrung

Hallo, mein Name ist Judit Nagy, Diplom-Volkswirtin. Im Rahmen meines Unternehmens,
Judit's Blro und Alltagsmanagement, erbringe ich verschiedene Dienstleistungen fir in
Deutschland lebende ungarischsprachige Menschen. Ich lege gro3en Wert auf den Schutz
personenbezogener Daten und das Recht auf informationelle Selbstbestimmung. Zudem
achte ich auf den Schutz natlrlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener
Daten gemaR der Verordnung (EU) 2016/679 (Datenschutz-Grundverordnung, DSGVO).
Diese Datenschutzrichtlinie dient dem Schutz personenbezogener Daten und beschreibt die
Prinzipien der Datenverarbeitung.

2. Gegenstand der Regelungen

Gegenstand dieser Verordnung ist die Festlegung der Praktiken des Datenverantwortlichen
(geman Artikel 4, Punkt 7 der DSGVO) fur die Verwaltung personenbezogener Daten.

3. Geltungsbereich der Regelungen

Der Geltungsbereich dieser Datenschutzrichtlinie erstreckt sich auf alle Beamten, Mitarbeiter
und Beauftragten von Judit's Buro und Alltagsmanagement sowie auf alle im Rahmen der
Geschéftstatigkeit erhobenen personenbezogenen Daten.

4. Auslegungsbestimmungen
Fdr die Zwecke dieser Verordnung gelten folgende Begriffsdefinitionen:

4.1. Personliche Daten:
Personenbezogene Daten: Alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder
identifizierbare naturliche Person (betroffene Person) beziehen (Art. 4 Abs. 1 DSGVO).

4.2. Datenverwaltung:

Datenverarbeitung: Jeder Vorgang oder jede Reihe von Vorgangen, die mit
personenbezogenen Daten durchgefuhrt werden, wie z. B. Erhebung, Speicherung,
Verwendung oder Loschung (Art. 4 Abs. 2 DSGVO).
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4.3. Datenverarbeiter: Eine Person oder Organisation, die personenbezogene Daten im
Auftrag des Datenverantwortlichen verarbeitet (Art. 4 Abs. 8 DSGVO).

4.4. Datenverarbeiter:
Die naturliche oder juristische Person oder jede andere Stelle, die personenbezogene Daten
im Auftrag des Verantwortlichen verarbeitet (Art. 4 Abs. 8 DSGVO).

4.5. Einwilligung der betroffenen Person: Eine freiwillige, informierte und unmissverstandliche
Willensbekundung zur Verarbeitung personenbezogener Daten (Art. 4 Abs. 11 DSGVO).

4.6. Datenschutzvorfall: Eine Verletzung der Sicherheit, die zu einer unrechtmaRigen
Verarbeitung personenbezogener Daten fuhrt (Art. 4 Abs. 12 DSGVO).

5. Grundprinzipien des Datenmanagements

Bei der Verarbeitung personenbezogener Daten verfolge ich die folgenden Grundprinzipien:
» RechtmaRigkeit, Transparenz: Ich verarbeite Daten nur rechtmafig und im Einklang mit
den relevanten Gesetzen.

+ Zweckbindung: Ich erhebe Daten nur flr klar definierte, legitime Zwecke.

+ Datenminimierung: Ich erhebe und speichere nur die Daten, die fur die jeweiligen Zwecke
erforderlich sind.

» Richtigkeit: Die von mir verwalteten Daten werden aktualisiert, um ihre Genauigkeit zu
gewabhrleisten.

+ Speicherbegrenzung: Ich speichere Daten nur so lange, wie es fur den
Verarbeitungszweck erforderlich ist.

» Integritat und Vertraulichkeit: Ich schiutze personenbezogene Daten durch angemessene
SicherheitsmalRnahmen.
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6. Zwecke der Datenverwaltung

Die Verarbeitung personenbezogener Daten dient folgenden Zwecken:

» Erbringung von Dienstleistungen: Zur Erflllung der bestellten Dienstleistungen, wie etwa
der Vertretung vor Behorden oder dem Ausflllen von Formularen.

+ Kontaktaufnahme: Zur Kommunikation mit Ihnen und Information tUber den Stand meiner
Leistungen.

* Rechnungsstellung und Finanzverwaltung: Zur Erfillung gesetzlicher und vertraglicher
Pflichten in der Finanzverwaltung.

+ Sicherheitsmallnahmen und Betrugspravention: Zum Schutz vor unbefugtem Zugriff und
Betrug.

7. Rechtsgrundlage der Datenverwaltung

Die Verarbeitung personenbezogener Daten basiert auf:

» Einwilligung der betroffenen Person: Daten werden nur mit lhrer Einwilligung verarbeitet,
die jederzeit widerrufen werden kann.

+ Erfullung eines Vertrags: Zur Erbringung von vertraglich vereinbarten Leistungen.

« Erfullung gesetzlicher Pflichten: Zur Einhaltung rechtlicher Vorgaben.

» Berechtigtes Interesse: Zur Wahrung meiner berechtigten Interessen, z. B. zur
Sicherstellung der Datensicherheit.

8. Art der Daten

Die verarbeiteten personenbezogenen Daten umfassen:

* Name, Adresse, E-Mail-Adresse, Telefonnummer

* Personliche Identifikationsdaten

* Finanzdaten (z. B. Bankkontonummer)

» Sonstige zur Erbringung meiner Dienstleistungen erforderliche Informationen

9. Offenlegung von Daten
Personenbezogene Daten werden nur mit lhrer Zustimmung oder bei gesetzlicher

Verpflichtung an Dritte weitergegeben. Dabei wird stets auf die Sicherheit und Vertraulichkeit
der Daten geachtet.

JUDIT'S BURO & ALLTAGSMANAGEMENT « TEL.: +36/30 683 5690 | +49/151 2666 1443 « juditsburo@web.de




2, JUDIT'S BURO &

ALLTAGSMANAGEMENT

10. Datenspeicherung und -schutz

Ich speichere Daten in sicheren Systemen und schutze sie durch technische und
organisatorische Malnahmen vor unbefugtem Zugriff. Die Daten werden nur so lange
aufbewahrt, wie es flr den jeweiligen Zweck erforderlich ist.

11. Dauer der Datenspeicherung

Personenbezogene Daten werden gemal den gesetzlichen Vorschriften fur einen Zeitraum
von 5 Jahren, Finanzdaten fur 10 Jahre gespeichert.

12. Dateniibermittlung und E-Mail-Kommunikation

Ihre Daten werden bevorzugt verschlisselt im PDF-Format per E-Mail versandt. Auf Ihren
Wunsch kénnen unverschliusselte Dokumente versandt werden, jedoch Ubernehme ich in
diesem Fall keine Haftung fir etwaige Sicherheitsrisiken.

13. Rechte der betroffenen Personen

Sie haben folgende Rechte in Bezug auf lhre personenbezogenen Daten:
* Zugriffsrecht

* Recht auf Berichtigung

* Recht auf Loschung

» Recht auf Einschrankung der Verarbeitung

Widerspruchsrecht

Recht auf Datenubertragbarkeit

Recht auf Widerruf der Einwilligung

Recht auf Beschwerde bei der Aufsichtsbehorde (BayLDA)

L] . . L]

14. Kontakt zum Datenverantwortlichen

Bei Fragen oder zur Ausubung lhrer Rechte wenden Sie sich bitte an mich unter:
» E-Mail: judit@juditsburo.de

* Website: https://www.juditsburo.de

* Telefon: +49/151 2666 1443 (Deutschland) oder +36/30 683 5690 (Ungarn)

» Adresse:: 86956 Schongau, Mozartstral’e 11A, Deutschland
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15. Schlussbestimmungen

Diese Datenschutzrichtlinie kann bei Anderungen der gesetzlichen Vorschriften oder interner
Regelungen angepasst werden. Die aktuelle Version finden Sie auf meiner Website. Bitte
Uberprifen Sie diese regelmalig.

Vielen Dank fur Ihr Vertrauen und lhre Zusammenarbeit in Fragen des Datenschutzes.

Mit freundlichen Gruif3en,

Judit Nagy

Diplom-Volkswirtin

Judit's Buro und Alltagsmanagement
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