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Judit's Biiro und Alltagsmanagement
Adatvédelmi Szabalyzat

1. Bevezetés

Udvézlédm, Nagy Judit okleveles kézgazdasz vagyok. A Judit's Biro und
Alltagsmanagement vallalkozasom keretében kulonféle szolgaltatasokat nyujtok a
Németorszagban él6 magyar ajkiak szamara. Figyelemmel arra, hogy fontosnak tartom
a velem kapcsolatba keruldk szemeélyes adatainak vedelmét, az informacios
onrendelkezési jog tiszteletben tartasat, tovabba figyelemmel a a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmerdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél
sz6l6, az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679/EU rendeletben (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) foglaltakra, a személyes adatok védelme
érdekében a kdvetkezd adatvédelmi szabalyzatot alkotom:

2. A szabalyzat targya

Jelen Szabalyzat targya a GDPR 4. cikk 7. pontjaban meghatarozott adatkezelének (a
tovabbiakban: Adatkezel6) a személyes adatok kezelésére iranyuld gyakorlatanak
szabalyozasa.

3. A szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Judit's Buro und Alltagsmanagement
tisztségviselbire, munkavallaloira és megbizottjaira, illetve valamennyi a Judit's Buro und
Alltagsmanagement céljainak megvalositasa és tevékenységének vegzése érdekében
nyilvantartott valamennyi adatra.
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4. Ertelmezd rendelkezések
E Szabalyzat alkalmazasaban:

4.1. Személyes adat:

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informacié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan
azazonosithaté (GDPR 4. cikk 1. pont).

4.2. Adatkezelés:

A személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintes,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetéve
tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités (GDPR 4. cikk 2. pont).

4.3. Adatkezel6:

Az a természetes vagy jogi személy, vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozé kulénds szempontokat az unids
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7. pont).

4.4. Adatfeldolgozo:
Az a természetes vagy jogi személy, barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8. pont].

4.5. Az érintett hozzajarulasa:
Az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapuld és
e
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gyértelmld kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11. pont).

4.6. Adatvédelmi incidens:

A biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi
(GDPR 4. cikk 12. pont).

4.7. Vallalkozas:

Gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, flggetlenul a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenyseéget folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyestleteket is (GDPR 4. cikk 18. pont).

5. Az adatkezelés alapelvei

Az adatkezelés soran a kdvetkezd alapelveket tartom szem el6tt:

» Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: Mindig jogszerlen és a
vonatkozd jogszabalyok betartasaval kezelem az adatokat. Az adatkezelés soran
figyelembe veszem az érintett jogait, és biztositom, hogy az adatkezelés céljaihoz
szukseges mertekben tortenjen.

« Célhoz kotottség: Az adatokat csak a vallalkozasi tevékenység folytatasa céljabdl
tovabba egyeb mddon meghatarozott, egyértelmi és jogszer( celbol gyGjtdom eés
kezelem.

» Adattakarékossag: Csak olyan adatokat gy(jtok és kezelek, amelyek az adatkezelés
céljai szempontjabol relevansak és szikségesek.

« Pontossag: Az altalam kezelt adatok pontosak és naprakészek. Az On segitségével
folyamatosan frissitem az adatokat.

« Korlatozott tarolhatéosag: Az adatokat csak addig tarolom, amig az adatkezelés
céljainoz szlkséges. Az adatmegérzési idészak végeén az adatokat torlom vagy
anonimizalom.

JUDIT'S BURO & ALLTAGSMANAGEMENT « TEL.: +36/30 683 5690 | +49/151 2666 1443 « juditsburo@web.de




2, JUDIT'S BURO &

ALLTAGSMANAGEMENT

» 5

« Integritas és bizalmas jelleg: Az adatokat megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel védem a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra
hozatal vagy megsemmisités ellen.

o Elszamoltathatésag: Az adatkezelési tevékenységeim soran teljes mértékben
elszamoltathatd vagyok. Dokumentalom az adatkezelési miveleteimet és rendelkezem a
szukséges bizonyitekokkal, amelyek igazoljak a jogszabalyi eléirasok betartasat.

6. Az adatkezelés céljai

Az adatkezelésem céljai a kdvetkezék:

« Szolgaltatasok nyujtasa: Az On személyes adatait azért kezelem, hogy a megrendelt
szolgaltatasokat biztositani tudjam, példaul hatésagok el6tti képviselet, tolmacsolas és
forditas, nyomtatvanyok kitoltése, szocialis juttatasok igénylése Németorszagban.

« Kapcsolattartas: Személyes adatait felhasznalom arra, hogy kapcsolatot tartsak
Onnel, tajékoztassam a szolgaltatasaim menetérdl, valtozasairol, valamint valaszoljak az
On kérdéseire, megkereséseire.

« Szamlazas és pénziigyi adminisztracio: Az On adatait a szamlazasi és pénzigyi
adminisztracios feladatok ellatasara is kezelem.

. Szolgaltatasaim fejlesztése: Az On visszajelzései és adatai alapjan
szolgaltatasaimat folyamatosan fejlesztem és optimalizalom.

« Jogszabalyi kotelezettségek teljesitése: Az On adatait azért is kezelem, hogy eleget
tegyek a vonatkozé jogszabalyi elbirasoknak, tdbbek kozodtt az addzasi, pénzmosas
elleni szabalyoknak.

« Biztonsagi intézkedések és csalasmegel6zés: Adatait biztonsagi célokra és csalas
megelbézésére is kezelem.

7. Az Adatkezelés Jogalapja
Az adatkezelésem jogalapjai az alabbiak szerint alakulnak:

« Az érintett hozzajarulasa: Az On hozzajarulasa nélkil adatokat nem gyijtok vagy
kezelek. On barmikor visszavonhatja hozzajarulasat.
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« Szerzbédés teljesitése vagy szerzé6déskotést megel6zé lépések megtétele: Az On
altal igényelt szolgaltatasok nyujtasa érdekében kezelem az adatait.

o Jogi kotelezettség teljesitése: tajékoztatom, hogy a jogszabalyokban el6irt
kotelezettségeim betartasa céljabol az ott meghatarozottaknak eleget téve kezelem
személyes adatait.

« Az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme:
Személyes adatok kezelése szilkségessé valhat, ha az On vagy mas személy
létfontossagu érdekeinek védelme érdekében kell cselekednem.

« Az én jogos érdekeim érvényesitése: Jogos érdekeim védelme eérdekében
kezelhetek adatokat, példaul biztonsagi intézkedések alkalmazasa vagy csalas
megel6zése céljabdl.

8. Az adatok tipusa

Az vallalkozasom tevékenységének adatkezelései onkéntes hozzajarulason, illetve
torvényi felhatalmazason alapulnak. Az 6énkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések
esetében az érintettek e hozzgjarulasukat az adatkezelés barmely szakaszaban
visszavonhatjak.

Az altalam kezelt adatok kozé tartozik:

« Név

e Cim

e E-mail cim

o Telefonszam

e Személyazonosité adatok

» Peénzugyi adatok (pl. bankszamlaszam, fizetési jegyzék)

» Egyéb, a szolgaltatasaim nyujtasahoz szikséges informaciok
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9. Adatok nyilvanossagra hozatala

Altalaban az adatok nyilvanossagra hozatala csak az On elézetes hozzajarulasaval
lehetséges, kivéve, ha erre térvény vagy jogszabaly koételez. Az adatok nyilvanossagra
hozatalanak folyamata soran biztositom, hogy az adatokhoz csak azok férjenek hozza,
akik jogosultak ra, és megfeleld védelem mellett torténjen az adatok kezelése.

10. Az adatok tarolasa és védelme

Az On adatait biztonsagos rendszerekben tarolom, és mindent megteszek annak
érdekében, hogy megvédjem azokat az illetéktelen hozzaféréstdl, modositastol,
nyilvanossagra hozataltél vagy megsemmisitéstél. Az adatokat csak a sziikséges ideig
tarolom, amig az adatkezelés céljai fennallnak, és azutan megfeleld6 maodon
megsemmisitem vagy anonimizalom azokat. Az adatok védelmét kilénbdzé technikai és
szervezeti intézkedésekkel biztositom, mint példaul titkositas, hozzaférési korlatozasok,
rendszeres biztonsagi auditok és adatvédelmi tovabbképzéseken vald részvétel.

A Judit's Buro und Alltagsmanagement vallalkozasom az alabbi intézkedéseket teszi az
On személyes adatainak védelme érdekében:

- a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyujtasa soran alkalmazott
informatikai eszkdzoket ugy valasztja meg, hogy a kezelt adat az arra feljogositottak
szamara hozzaférhetd (rendelkezésre allas), hitelessége és hitelesitése biztositott
(adatkezelés hitelessege), valtozatlansaga igazolhaté (adatintegritas), a jogosulatlan
hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

- olyan miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatkezelés
biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkez6
kockazatoknak megfelel6 védelmi szintet nyujt.

- az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi kildndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlées vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisulés, sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.
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- a kulénb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében az adatkezel6, illetve tevékenységi koérében az adatfeldolgozé megfeleld
mUszaki megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok - kivéve, ha azt
torvény lehetévé teszi - kézvetlenll ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhetdk.

A fenti intézkedésekkel biztositom:

- az adatkezeléshez hasznalt eszkozOk jogosulatlan személyek altali hozzaférésenek
megtagadasat,

- az adathordozék jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, moédositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat,

- az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy
torlésének megakadalyozasat,

- az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalatanak megakadalyozasat,

- azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

- azt, hogy ellenérizhetd és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bbocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére,

- azt, hogy utdlag ellenérizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely id6pontban, ki vitt be az adatkezel® rendszerbe,

- a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozd szallitasa
kézben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, moédositasanak vagy
torlésének megakadalyozasat,

- azt, hogy Uzemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, valamint

- azt, hogy az adatkezelé rendszer mikddéképes legyen, a mikddése soran fellepd
hibakrdl jelentés készlljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.
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11. Adatmegorzési idészak

Az adatokat a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen tarolom. Az Uzleti kapcsolat
lezarasat kovetbéen a személyes adatokat 5 évig 6rzdm meg, pénzlgyi adatok esetében
az adatok megdérzésének ideje 10 év.

12. Adatok tovabbitasa és E-mail kommunikacio

Az On adatait elsésorban elektronikus levelezési rendszeren keresztil (e-mailben)
kildéom el Onnek, koddal titkositott PDF formatumban. A kodot természetesen az izleti
kapcsolat kezdetén az On rendelkezésére bocsatom. Az adatbiztonsagért vald
felelésségem feltétele, hogy az adatokat tartalmazé fajlok egy meghatarozott informatikai
titkositasi folyamaton mennek keresztiil, és a folyamat lezarasat kdvetéen azokat csak a
megfelelé kdddal rendelkezé személy tudja megnyitni.

Amennyiben a koddal titkositott PDF megnyitasaval, olvasasaval nehézségei tamadnak,
ugy az On kilon kérésére, egyszerd, titkositas nélkili PDF, IMG vagy egyéb nem
szerkeszthetd formatumu fajlban kildom az adatokat. Azonban, ha On az adatok
titkositas nélkuli elektronikus levelezérendszeren tortené megkuldését keri, az adatok
elvesztéseért, megsemmisuléséért, jogosulatlan harmadik személy hozzaféréséert,
valamint az adatok jelen szabalyzatban rogzitett barminem( sériléséért felelésséggel
nem tartozom, a tovabbiakban sem Nagy Juditot, sem a Judit's Buro und
Alltagsmanagement-et semminem( felelésség nem terheli.

13. Az érintettek jogai

Onnek az alabbi jogai vannak a személyes adataival kapcsolatban:

személyes adatai kezelése folyamatban van-e, és ha igen, jogosult arra, hogy
hozzaférést kapjon az altalam tarolt személyes adataihoz.

« Helyesbitési jog: On jogosult arra, hogy kérje az Onre vonatkozd pontatlan vagy
hianyos személyes adatok helyesbitését.
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. Torlési jog: Bizonyos feltételek mellett On jogosult arra, hogy kérije személyes
adatainak torlését. Ez a jog nem alkalmazhaté abban az esetben, ha az adatkezelés
jogszabalyi kotelezettség teljesitése miatt szikséges.

« Adatkezelés korlatozasanak joga: On jogosult arra, hogy kérje személyes adatai
kezelésének korlatozasat. Ez a jog akkor alkalmazhatd, ha az adatok pontossaga vitatott,
az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok térlését, vagy ha On tiltakozott az
adatkezelés ellen.

« Tiltakozasi jog: On jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés jogos
érdekeken alapul. Ebben az esetben az adatokat nem kezelem tovabb, kivéve, ha
igazolhato, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben.

« Adathordozhatésaghoz valé jog: On jogosult arra, hogy az On altal
rendelkezésemre bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, és ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa.

« Hozzajarulas visszavonasanak joga: On jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor
visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason alapulé adatkezelés
jogszeriiségét a visszavonas el6tt.

« Panasztételi jog: On jogosult arra, hogy panaszt nyujtson be a fellgyeleti
hatésaghoz, /Bayerisches Landesamt flr Datenschutzaufsicht (BayLDA)/, ha ugy véli,
hogy a személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai sérultek.
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14. Az adatkezel6 és elérhetéségei

Ha barmilyen kérdése van adatvédelmi szabalyzatommal kapcsolatban, vagy szeretné
gyakorolni a jogait, az alabbi elérhetéségeken Iépjen kapcsolatba velem:

o E-mail: judit@juditsburo.de

« honlap: https://www.juditsburo.de

o német mobilszam: +49/151 2666 1443

» magyar mobilszam: +36/30 683 5690

» Postai cim: 86956 Schongau, Mozartstralle 11A, Németorszag

15. Zaré rendelkezések

Az adatvédelmi szabalyzatom idénként valtozhat a jogszabalyi el6irasok vagy belsé
szabalyozasaim moddosulasa miatt. A legfrissebb szabalyzatot mindig megtalalja a
weboldalamon.

Kérem, rendszeresen ellendrizze az oldalt a frissitésekért.

Kdsz6nom a figyelmét és az egyuttmiikodését az adatvédelem terén.

Judit's Biiro und Alltagsmanagement
Nagy Judit
Okleveles kézgazdasz
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